
　　⑨　繁忙期の有無をご記入下さい。 （　※人員数が増える時期があればご記入下さい。）

　　⑩　勤務開始予定日をご記入下さい。   

　　⑪　必要なスキル　　 例）エクセルで簡単な関数が使えること等。

　　⑫　必要な経験　　　 例）保険会社で１年以上勤めた経験があること等。

　　⑬　必要な資格　　　 例）日商簿記3級等。

　　⑭　活用予定期間　　 例）３ヶ月、６ヶ月、１年（　※派遣受入期間の制限がある業務の場合は、派遣受入期間の制限に抵触する最初の日をお知らせください。）

　　①　貴社の法人名・部署名 正式名称をご記入下さい。

　　②　貴社の所在地・連絡先をご記入下さい。 

　　③　指揮命令者の氏名をご記入下さい。（　※実際に仕事の指示をする方を教えて下さい。 ）

　　④　派遣先責任者の氏名をご記入下さい。 （　※貴社の人事担当者様などを教えて下さい。 ）

　　⑤　苦情申し入れ先（担当者の方の部署・氏名）をご記入下さい。 （　※派遣スタッフが苦情を申し入れる場合の派遣先担当者様を教えて下さい。）

　　□無し　　　　　□有り　（　想定繁忙期　　　　　　　月頃から　　　　　　　月　）

　　□無し　　　　　□有り　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　　□無し　　　　　□有り　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　　□無し　　　　　□有り　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　　月　　火　　水　　木　　金　　土　　日

　　部署　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名

　　部署　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名

　　住所　（〒　　　　－　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号

　【　始業時間　　　　　時　　　　　分　】　　【　終業時間　　　　　時　　　　　分　】　　【　勤務時間　　　　　　時間　　　　　分　】

　　□無し　　　　　□有り　（　想定残業時間　　　　　　時間　　　　　分　）

　　⑥　勤務日、勤務する曜日に〇をご記入下さい。

　　⑦　勤務時間、所定の勤務時間ををご記入下さい。

　　⑧　残業時間 残業の有無をご記入下さい。（　※残業がある場合は1日あたりどのくらいの残業時間かをご記入下さい。）



　　⑮　個人情報や機密情報に関する取り扱いの有無をご記入下さい。 （　※覚書や契約書が必要かどうかも確認させて下さい。）

　　⑯　自動車通勤の可否をご記入下さい。 

　　□無し　　　　　□有り　（　必要書類　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　　□自動車通勤可　　　□自動車通勤不可　（　通勤手段　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　　⑰　その他 

　　業務に使用する備品・貸与品、禁煙か分煙、服装（制服）、ロッカー・食堂などの設備があるか、夏期・冬期休業等の有無と具体的な日程、使用できる福利厚生施設等。


